ROMANIA
CURTEA DE APEL ORADEA

ANUNT

Curtea de Apel Oradea organizeazy, in data de 26.04.2024, ora 9, la sediul Curtii de Apel
Oradea, concurs de recrutare pentru ocuparea postului de grefier arhivar cu studii superioare,
pe perioadi deferminati, la Judeciitoria Salonta.

Conditiile pentru participarea la concurs sunt cele previzute de dispozitiile art.2 din
Hotardrea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 185/2007, respectiv:

- se pot inscrie la concurs persoanele care au cetifenie roménd, domiciliul in Romdénia
$1 capacitate deplind de exercitiu, nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o
bunii reputatie, cunosc limba romani, sunt apte din punct de vedere medicat pentru cxercitarea
functiei, au studii superioare juridice, studii superioare de administratie publica sau studii de
licentd In arhivistica.

Dosarele de concurs se depun la secretariatul comisiei de concurs asigurat de greficr
Gug Mirela, la sediul Curfii de Apel Oradea, situat in Oradea, Parcul Traian nr.10, et 11, inire
orele 10 -12, péni cel tdrziu la data de 15.04,2024, inclusiv, sau pot fi transmise prin posti pe
adresa Curtii de Apel Oradea.

Dosarele de concurs vor cuprinde in mod obligatoriu urmitoarele documente:

- cerere de Tnscriere la concurs;

- acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

- actul de identitate, in copie certificatd pentru conformitate de candidat;

- certificat de nastere sau de cisiitorie, in copie certificatd pentru conformitate de

candidat;

- diploma de absolvire a studiilor superioare, in copie certificatd pentru conformitate de

candidat;

- certificatul de cazier judiciar, in original;

- certificatul de cazier fiscal, in original;

i -~ curriculum vitae;

- adeveringd medical din care sd rezulte ¢4 este apt pentru exercitarca functiei, in

original;

- dou3 fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

- recomatdare privind profilul profesional §i moral,

- dovada achitérii taxei de participare de 200 lei;

Taxa de concurs se poate achita prin mandat postal sau prin virament bancar, cu
ordin de platd, cu indicarea urmitoarelor specificatii: Beneficiar - Curtea de Apel Oradea, Cod
de identificarc fiscald-47372914, cod IBAN beneficiar RO3STREZO7620E330500X XXX,
deschis 1a Trezoreria Municipiului Oradea.

Concursul va consta In sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a
cunostingelor de operare pe calculator i a unei probe scrise de verificare a cunogstingelor
teoretice, din tematica anuntatd.
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ACORD

Subsemnatul/ subsemnata

Avind CNP

o Imi exprim consimtdméntul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal la
publicarea/afigarea informatiilor referitoare la indeplinirea conditiilor legale de
participare la concurs §i a rezultatelor concursului.

o Nu imi exprim consimifimintul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal la
publicarea/afigarea informatiilor referitoare la indeplinirea conditiilor legale de
participare ia concurs gi a rezultatelor concursului, sens in care indic urmatorul nr. de
telefon $1 urmitoarea adresi de e-mail unde solicit sa-mi.
fie comunicat codul de identificare atribuit

Data : Semnitura

Nota: candidatilor care nu isi exprima consimtiméntul li se va aloca un cod carc va fi
utilizat pentru identificare.
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TEMATICA S1 BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURSUL DE
OCUPARE POSTULUI VACANT DE GREFIER ARHIVAR

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Atributiile grefieralui arhivar si registrator {art. 60 din Regulamentul de ordine interioard al
instantelor judecatoresti},

2.Arhiva st registratura instantei (art. 64-67 din Regulamentu! de ordine interioari al instantelor
Jjudecatoresti),

3.Evidenta activititii instantei (art. 83-87 din Regulamentul de ordine interioard al instantelor
judecitoregti),

4.Raporturile de serviciu cu publicul (art. 88-93 din Regulamentul de ordine interioard al
instantelor judecdtoresti),

5.Inregistrarea i repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor (art. 94-112 din
Regulamentul de ordine interioard al instantefor judecitorest),

6 Inregistrarea ciilor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control judiciar (art.129- 133
din Regulamentul de ordine interioara al instangelor judecatoresti),

7.Circuitu! dosarelor dupa solutionarea ciifor de atac (art. 141-142 din Regulamentul de ordinc
interioara al instantelor judecétoresti),

8.Eliberarea certificatelor §i copiilor de pe inscrisuri, Restituirea tnscrisurilor originale (art.
155-158 din Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti),

9.Indatoririle §i rispunderea personalului auxiliar de specialitate (art. 76-89 din Legea nr.
567/2004).

PROCEDURA CIVILA

1.Reprezentarea pértilor In judecati {art. 80-89 Cod procedurd civild)

2.Actele de procedura. Forma cererilor { art, 148-152 Cod procedurd civild)

3.Citarea §i comunicarea actelor de procedura civila (art. 133- 173 Cod procedurd civil)

4. Termenele procedurale (art. 180-186 Cod procedurid civild)

5.Cererea de chemare in judecaté (art. 194-204 Cod proceduri civila)

6.Intdmpinarea (art.205-208 Cod procedura civild)

7.Cererea reconventionali (art.209-210 Cod procedurd civild)

8.Dispozitii generale privind hotArarile judecitoresti (art. 424- 428 Cod procedura civild)
9.Termenele de apel §i recurs §i intreruperea acestora (art, 468,469,485 Cod procedurd civild).

PROCEDURA PENALA

[.8ubiectii procesuali si drepturile acestora (art. 77 - 96 Cod proceduri penaia) .
2 Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatal de aducere (art. 257 - 267 Cod
procedurd penald)

3.Termenele (art. 268 - 271 Cod procedurd penald) o

4.Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale $i inlaturarea unor omisiini
vadite (art. 277-27% Cod proceduri penald)

5. Termenul de declarare a apelului (art. 410 Cod procedurd penald)

6.Procedura in caz de disparitie a dosarelor judiciare i a inscrisurilor judiciare (art. 543- 547
Cod proceduri penall)



BIBLIOGRAFIE

1. Regulamentu} de ordine interioard al instantelor judecitoresti, aprobat prin Hotirdrea Sectiei
penteu Judecatori Consiliutui Superior al Magistraturii nr, 3243/2022;

2. Legea nr. 134/2010, privind Codut de procedura civild, actualizati

3. Legea nr. 135/2010, privind Codut de procedura penal, actualizata

4.Legea 567/2004 privind statutul personalulyi auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudecitoresti si al parchetelor de pe-iingh.acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutetui National de Expertiz _:éﬂlﬂiﬁgl\féticé\ actualizata,
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